
 

 

Załącznik nr 3 do Zaproszenia  
Znak sprawy: ZO/01/2024 

 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
„świadczenie usług doradztwa i obsługi zamówień publicznych na rzecz Śląskiego Fun-

duszu Rozwoju Sp. z o.o.  z siedzibą w Katowicach” 

 

a) weryfikacja OPZ pod względem zgodności z prawem zamówień publicznych, 

b) opracowania SWZ i ogłoszenia o zamówieniu, w tym warunków udziału w postępowaniu, 

kryteriów oceny ofert, wzoru umowy, 

c) jeżeli będzie to uzasadnione lub wymagane przepisami prawa powołanie komisji  

przetargowej włączając do jej składu, jako członków pracowników Zamawiającego, 

d) sporządzenia niezbędnych wyjaśnień, w tym odpowiedzi na pytania do SWZ w zakresie 

ustawy Pzp oraz modyfikacji treści SWZ,  

e) sporządzenia pisemnego protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

oraz skompletowanie wszystkich załączników do protokołu, zgodnie z wymogami ustawy 

Pzp i przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie, 

f) nadzór nad czynnościami technicznymi związanymi z postępowaniem, w tym otwarcie 

ofert, zamieszczeniem SWZ z na stronie, przesyłanie korespondencji, gromadzenie ofert,  

g) dokonanie czynności badania i oceny ofert, w tym podmiotowa ocena wykonawców,  

przedmiotowa ocena ofert, badanie rażąco niskiej ceny, 

h) dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub unieważnienia postępowania, 

i) ustalenie treści umowy w sprawie zamówienia publicznego i przygotowania jej do  

podpisania przez strony umowy, 

j) przekazanie Zamawiającemu wszystkich dokumentów związanych z przeprowadzonym 

postępowaniem, 

k) sporządzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach, 

l) sporządzanie rocznego harmonogramu zamówień publicznych Zamawiającego oraz  

nadzór nad jego realizacją. 

 


