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Zatacznik nr 4a do Regulaminu udzielania voucheréw

Instrukcja wypetniania
Whiosku o voucher na realizacje Ustugi doradczej rozwojowej
projektu ,,Slgska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci”

Whiosek sktadany jest w ramach projektu ,,Slaska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci” i stanowi
podstawe do ubiegania sie o dofinansowanie ustug doradczych rozwojowych, wskazanych

w zaakceptowanym Indywidualnym Planie Rozwoju (IPRo). Wniosek powinien by¢ spdjny

z zaakceptowanym IPRo — tzn. wszystkie ustugi, ktére wpisujesz do wniosku, muszg wynikaé z planu
rozwoju i odpowiadac¢ na opisane w nim potrzeby.

Krok 1. Przygotowanie dokumentéow
Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy miec:

zaakceptowany przez Konsultanta FGSA Indywidualny Plan Rozwoju (IPRo),

wypetnione Karty ustug doradczych rozwojowych (dla kazdej planowanej ustugi oddzielna
karta),

podstawowe dane firmy (NIP, REGON, gtdwne PKD, dane rejestrowe),

informacje finansowe (obroty, zatrudnienie — potrzebne do okreélenia statusu MSP),
informacje o ewentualnej pomocy de minimis otrzymanej w ostatnich 3 latach.

Krok 2. Wypetnianie wniosku

I. Podstawowe informacje o przedsiewzieciu

1.

Tytut przedsiewziecia — krétko opisz cel ustug (np. ,,Opracowanie strategii rozwoju

i digitalizacja procesdw sprzedazy”). W tytule NIE UZYWAJ: skrétéw, zargonu, jezyka
specjalistycznego, terminologii technicznej i znakdw specjalnych (np. @, S, *). Tytutu nie
zapisuj DUZYMI literami.

Nazwa Wykonawcy/-6w — wskaz akredytowang jednostke/-i, ktére bedg realizowaé ustugi.
Masz dwie opcje: mozesz ztozy¢ w ramach naboru kilka wnioskéw odrebnie dla réznych
Wykonawcdw, albo mozesz ztozy¢ 1 wniosek, gdzie w tym polu wskazesz wszystkich
Wykonawcdw, z zastrzezeniem, ze ktorys etap (lub etapy) realizacji przedsiewziecia moze
wykonywac jeden z akredytowanych Wykonawcdw, a inny moze wykonywac ustuge/-i

w ramach innego etapu.

Wartos¢ przedsiewziecia — wpisz koszt netto wszystkich ustug realizowanych w ramach
przedsiewziecia, ktore wynikajg z Kart ustug (tylko koszty kwalifikowane).

Whioskowane wsparcie — zsumuj wszystkie kwoty dofinansowania w PLN wynikajgce z Kart
ustug (max. 150 000 zt netto), tylko koszty kwalifikowane.

Daty rozpoczecia i zakonczenia — okresl planowany czas trwania ustug, przy czym data
rozpoczecia przedsiewziecia jest datg rozpoczecia Swiadczenia pierwszej ustugi doradczej
rozwojowej, a data zakonczenia przedsiewziecia jest tozsama z datg zakonczenia swiadczenia
ostatniej ustugi doradczej rozwojowej. Pamietaj, ze najwczesniej moze rozpoczgé sie
Swiadczenie ustug dzien po ztozeniu wniosku, a najpdzniej zakonczy¢ do 31.03.2029 .
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Jesli chcesz rozpoczaé realizacje Swiadczenia ustug po podpisaniu umowy wsparcia, pamietaj
aby planujac, uwzglednié czas na ocene wnioskdw i proces podpisywania umow.

Il. Dane wnioskodawcy

1.
2.
3.

Wopisz petng nazwe firmy, forme prawna, date rejestracji, NIP, REGON, PKD (wiodace).

Podaj adres siedziby zgodny z KRS/CEIDG.

Jezeli masz oddziaty lub inne miejsca prowadzenia dziatalnos$ci — wpisz je. Przed podpisaniem
Umowy wsparcia bedziesz poproszony o dostarczenie oswiadczenia, o ktérym mowa w §7
ust. 4 lit. c Regulaminu udzielania voucherdw na realizacje ustug doradczych rozwojowych

w ramach projektu ,,Slaska sie¢ rozwoju przedsiebiorczoéci” i zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego, potwierdzajgcego odprowadzanie podatku PIT na terenie wojewddztwa
Slgskiego lub Certyfikat Rezydencji Podatkowej (CFR-1).

Wskaz osobe do kontaktu (imie, nazwisko, stanowisko, telefon, e-mail). Bedzie to osoba, do
ktorej bedzie kierowana cata korespondencja w trakcie realizacji przedsiewziecia.

I1I. Status MSP?

1.
2.
3.

Zaznacz kategorie: mikro / mate / $rednie.
Wopisz typ przedsiebiorstwa: niezalezne / partnerskie / powigzane.
Whpisz PKD przedsiebiorstwa: wiodace dla prowadzonej dziatalnosci oraz to, na ktére sktadasz
wniosek o wsparcie.
O ile twoje przedsiebiorstwo nie jest samodzielne, wyszczegdlnij dane przedsiebiorstw/
podmiotéw partnerskich i/lub powigzanych.
Uzupetnij dane o zatrudnieniu, obrotach i sumie bilansowej z ostatnich 3 lat (zgodnie
z dokumentami finansowymi). Pamietaj, ze w zaleznosci od tego czy jestes przedsiebiorstwem
samodzielnym, partnerskim czy powigzanym, w obliczeniach nalezy uwzgledni¢ jedynie
wtasne dane, pewien odsetek danych w przypadku przedsiebiorstwa partnerskiego lub
wszystkie dane kazdego przedsiebiorstwa uwazanego za powigzane z twoim. Skorzystaj
z pomocy Zafacznika nr 5 do Regulaminu udzielania voucherdw na realizacje ustug doradczych
rozwojowych, o ile masz jakiekolwiek watpliwosci. Przed podpisaniem Umowy wsparcia
bedziesz proszony o dostarczenie dokumentéw finansowych potwierdzajgcych status
przedsiebiorstwa jako mikro, matego lub sredniego przedsiebiorcy, w szczegdlnosci:
e sprawozdan finansowych (bilanséw, rachunkdow zyskéw i strat) i/lub o$wiadczen
o obrotach netto/sumie aktywow lub réwnorzedne za 3 ostatnie zamkniete lata
obrotowe,
e zaswiadczen z ZUS o liczbie zatrudnionych.

IV. Przedmiot wniosku

1.

Opis celu przedsiewziecia — napisz, co chcesz osiggnac¢ dzieki ustugom. Tu musisz wykazaé,
ze ustugi sg spdjne z IPRo (odpowiadajg na rzeczywiste potrzeby rozwojowe, sg odpowiedzig
na stabe strony przedsiebiorstwa lub wykorzystujg szanse, ktére stwarza otoczenie), pokazaé
zgodnos¢ ustug z koncepcjg rozwoju (np. nowe produkty, nowe rynki), przedstawic ich
logiczny zwigzek z dziatalnoscig i potrzebami firmy. Napisz tez czy planowane przedsiewziecie
przyczyni sie do wzrostu konkurencyjnosci i/lub przedsiebiorczosci. Limit: 2000 znakow.

1

Instrukcja pomagajaca w okreéleniu statusu MSP znajduje sie w Zataczniku nr 5 do Regulaminu
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Etapy realizacji ustug — w tabeli wpisz nazwy ustug (zgodnie z wykazem), okres realizacji

w ramach poszczegdélnych etapdw i koszty netto. Pamietaj, ze jesli przedsiewziecie obejmuje
wiecej ustug doradczych rozwojowych, mozesz podzieli¢ realizacje na etapy. Zwtaszcza

w sytuacji, gdy ustugi beda swiadczone przez wiecej niz jednego Wykonawce oraz, gdy
rozpoczecie kolejnego etapu bedzie uzaleznione od wynikéw poprzedniego.

V. Dane dotyczace wnioskowanego wsparcia
O ile realizacja twojego przedsiewziecia zostata podzielona na etapy, powiel tabele i wypetnij j3
dla kazdego etapu oddzielnie.

1.

Wskaz grupe tematyczng ustugi (1 — ustugi w zakresie strategii dziatania przedsiebiorstwa, 2 —
ustugi w zakresie zagadnien finansowych, prawnych i administracyjnych, 3 — ustugi w zakresie
marketingowym, 4 — ustugi w zakresie rozwoju produktu/ustugi). Jesli etap obejmuje ustugi z
réznych grup tematycznych, wskaz wiecej niz jedng grupe.

Przepisz nazwe etapu z tabeli w punkcie IV i wskaz produkty ustug, ktore majg zostaé w jego
ramach zrealizowane (np. dokumenty, analizy, raporty, koncepcje itp.)

Opisz cele etapu (gtéwny i szczegétowe). Tu musisz opisac cele odnoszgce sie konkretnie do
kazdego etapu przedsiewziecia oddzielnie. Napisz w jaki sposdb realizacja wybranych ustug
przetozy sie na osiggniecie zaktadanych celéw tego etapu.

Ocen ryzyko wykonalnosci — zaznacz TAK/NIE i uzasadnij czy osiggniecie zaktadanych celow
danego etapu, poprzez realizacje wybranych ustug doradczych, warunkuje rozpoczecie
kolejnego etapu czy tylko przyczynia sie do osiggniecia celéw catego przedsiewziecia.

VI. Zgodnos¢ z politykami horyzontalnymi i Srodowiskowymi

Odpowiedz na pytania dotyczgce zgodnosci przedsiewziecia z politykami Srodowiskowymi
Unii Europejskiej: zasadg zréwnowazonego rozwoju, zasadg ,nie czyn powaznych szkéd” oraz
Europejskim Zielonym tadem

Stosowanie zasady zrGwnowazonego rozwoju oznacza, ze dazenie do rozwoju spoteczno-
gospodarczego nie odbywa sie kosztem naruszenia réwnowagi w przyrodzie, a dodatkowo
sprzyja przetrwaniu jej zasobdw. Dziatania na rzecz zrdwnowazonego rozwoju moja by¢
realizowane m.in. poprzez: minimalizowanie zuzycia zasobdw, segregacje odpaddw,
ograniczenie zuzycia energii elektrycznej itp.

Zasada ,,nie czyn powaznych szkdd" ma by¢ stosowana w projektach powszechnie,
przekrojowo, w mozliwie szerokim zakresie. Zgodnie z normami prawnymi Polityki Spéjnosci,
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Fundusz Spdjnosci powinny wspieraé dziatania,
ktére sg zgodne ze standardami i priorytetami Unii w zakresie klimatu i Srodowiska oraz nie
powodujg powaznych szkdd dla celéw srodowiskowych w rozumieniu art. 17 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2020/852 w sprawie ustanowienia ram
utatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgcego rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (UE)
(tzw. taksonomia). Wykazanie zgodnosci z zasadg DNSH mozliwe jest przez roznorodne srodki,
dobrane odpowiednio do specyfiki i zakresu rzeczowego projektu.

Europejski Zielony tad to strategia rozwoju, ktdra ma przeksztatci¢ Unie Europejskg w obszar
neutralny klimatycznie. W ramach Europejskiego Zielonego tadu jest realizowana Europejska
strategia przemystowa. Nowa strategia przemystowa ma gwarantowac, ze pomimo
transformacji, europejskie przedsiebiorstwa nadal bedg realizowac swoje ambicje

i konkurowad na poziomie miedzynarodowym. Strategia opiera sie na 3 postulatach:

- bardziej zielonym przemysle;
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- wzmochieniu cyfrowym przemystu;

- przemysle opartym na obiegu zamknietym.

Zaznacz i uzasadnij czy realizacja twojego przedsiewziecia jest zgodna z politykami
horyzontalnymi Unii Europejskiej: zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn, zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnosci

z Kartg Praw Podstawowych UE oraz zgodnosci z Konwencjg o Prawach Osdb
Niepetnosprawnych.

W zwigzku z horyzontalnym charakterem zasad rownosci szans i niedyskryminacji, oraz zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn, w projektach wdrazanych w ramach funduszy unijnych zaplanuj
mechanizmy pozwalajgce na przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji, ze wzgledu na
rézne przestanki, w tym w szczegdlnosci dyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnosc

i pte¢. W tym kontekscie rowniez zwrd¢ uwage na wymogi przestrzegania postanowien Karty
Praw Podstawowych Unii Europejskiej oraz Konwencji o Prawach Oséb

z Niepetnosprawnosciami. Projekt powinien wspierac¢ rdwne szanse dla wszystkich, bez
dyskryminacji ze wzgledu na pteé, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne,
cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady,
przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub
orientacje seksualng, na kazdym etapie i w kazdym procesie realizacji programéw tj. podczas
przygotowywania, wdrazania, monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, promocji

i kontroli programoéw. Pamietaj zatem, ze pomimo iz projekt moze nie zaktada¢ bezposredniej
pomocy osobom o réznych potrzebach funkcjonalnych, to jednak efekty takich projektow
bedg stuzy¢ réznym uzytkownikom, réwniez osobom z niepetnosprawnosciami. Miej na
uwadze, ze projekty wspierajgce podmioty (a nie osoby), powinny by¢ wrazliwe na kwestie
ptfci oraz nieréwnosci uwarunkowanych ptcig. Standard rownosciowy jest elementem polityki
horyzontalnej, zatem musi by¢ uwzgledniany w ramach wydatkowania wszystkich srodkéw
unijnych. We wniosku o dofinansowanie podaj informacje na temat tego, czy w obszarze
oddziatywania Twojego projektu istniejg nierdwnosci uwarunkowane ptcig. Jest to bardzo
istotne, poniewaz witasnie w odniesieniu do zidentyfikowanych barier réwnosciowych
powinny by¢ zaplanowane konkretne dziatania réwnosciowe w ramach projektu.

Dodatkowo, wymagane bedzie wskazanie przez wnioskodawce deklaracji we wniosku,

ze réwniez do tej pory nie podjat jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych / uchwat
sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia nr 2021/1060, nie
opublikowane zostaty wyroki sgdu ani wyniki kontroli Swiadczace o prowadzeniu takich
dziatan, nie rozpatrzono pozytywnie skarg na wnioskodawce w zwigzku z prowadzeniem
dziatan dyskryminujgcych oraz nie podano do publicznej wiadomosci niezgodnosci dziatan
whnioskodawcy z zasadami niedyskryminacji

W kazdym przypadku wpisz krdtkie uzasadnienie (nawet przy neutralnym wptywie).

VII. Odniesienie do kryteriow formalnych

Podaj wartos¢ otrzymanej pomocy de minimis w ostatnich 3 latach (w euro). Przed
podpisaniem Umowy Wsparcia bedziesz proszony o dostarczenie dokumentdw, o ktérych
mowa w §11 ust. 8 Regulaminu udzielania voucherdw na realizacje ustug doradczych
rozwojowych w ramach projektu ,Slaska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci”

Zaznacz, czy wczesniej otrzymate$ wsparcie w ramach tego projektu i, w przypadku
potwierdzenia, podaj numer umowy, date jej zawarcia oraz wysokos¢ otrzymanego wsparcia.
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VIII. Kryteria dodatkowe premiujgce
Zaznacz i uzasadnij, jesli:

dziatasz w obszarze zgodnym z Regionalng Strategig Innowacji (RIS) lub Programem Rozwoju
Technologii Wojewddztwa Slaskiego,

prowadzisz dziatalno$¢ w sektorze zielonej lub cyfrowej gospodarki,

firma zostata utworzona lub prowadzona przez kobiete.

IX. Oswiadczenia

Przeczytaj i potwierdz wszystkie oswiadczenia, podpisujgc dokument przez osoby uprawnione
do reprezentowania przedsiebiorstwa. O ile uprawnienie osoby podpisujgcej nie wynika
wprost z dokumentdow rejestrowych, nalezy dotaczy¢ do wniosku notarialnie poswiadczone
petnomocnictwo.

X. Klauzula informacyjna FG SA

Zapoznaj sie z Klauzulg informacyjng FG SA i zaznacz odpowiednie okienka w czesci
dotyczacej zgdd marketingowych.

Krok 3. Zataczniki do wniosku
Do wniosku nalezy dotaczy¢:

Indywidualny Plan Rozwoju (IPRo),

Karty ustug doradczych rozwojowych (tyle, ile ustug zgtaszasz),
dokumenty dot. pomocy de minimis,

petnomocnictwo (jesli dotyczy),

kopia umowy spétki cywilnej (jesli dotyczy).

Krok 4. Ztozenie wniosku

Whiosek nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (zgodnie z instrukcjg Funduszu GArnoslaskiego
S.A.).

Sprawdz kompletnosé i poprawnos¢ wszystkich danych — brakujace informacje moga opdznié
proces przyznania wsparcia.



